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1. Wie lege ich mir einen Web-of-Science-Account an und erstelle ein eigenes Profil?

2. Wie finde ich die im Web of Science automatisiert erstellten Profile (Author Records), die meine

Publikationen enthalten?

3. Wie flhre ich verteilte Profile zusammen und Kkorrigiere die zugeordneten Publikationen?

Web of Science erstellt automatisch Profile von Autor:innen — sogenannte Author Records — und ordnet diesen
Publikationen zu. Dabei entstehen oft mehrfache Profile fiir die gleiche Person oder es werden nicht alle oder zu
viele Publikationen einem Profil zugeordnet. Eine manuelle Korrektur ist notwendig, um alle Publikationen, die
von einer Person verfasst wurden, verlasslich in einem einzigen Profil zu sammeln. Nur dann kann die
Berechnung personlicher Zitationsindizes (z. B. h-Index) auf Basis vollstandiger und fehlerfreier
Publikationsdaten erfolgen. AuRerdem ist es die Gewahr dafiir, dass Dritte diese Publikationen bei einer Suche
nach dem Namen der Person (Author Search) in Web of Science sicher finden konnen. Der einfachste Weg, die
Kontrolle Gber Ihr Profil zu erhalten, ist das Anlegen eines personlichen, bestatigten Profils (Researcher Profile).

1. SCHRITT:
REGISTRIERUNG UND LOGIN

1. Falls Sie noch keinen Account in Web of
Science (WoS) haben, registrieren Sie sich
zunachst unter:

2. Sie erhalten daraufhin eine Bestatigungsmail.
Klicken Sie auf den darin enthaltenen Link zur
Aktivierung des Accounts.

3. Loggen Sie sich im Anschluss unter

in Threm WoS-Account ein.

2. SCHRITT:
RESEARCHER PROFILE
ANLEGEN

Nach der Registrierung kénnen Sie ein eigenes
Researcher Profile anlegen. WoS wird auf Basis
lhrer E-Mail-Adresse versuchen, lhrem Profil
Publikationen zuzuordnen. Im Prozess kénnen Sie
entscheiden, ob diese Publikationen die richtigen
sind.

Sie besitzen nun ein bestétigtes, 6ffentliches Profil.
Im nachsten Schritt sollten Sie nach weiteren
Profilen suchen, die WoS evtl. bereits unter lhrem
Namen angelegt hat.

3. SCHRITT:
AUTHOR SEARCH

Fuhren Sie eine Suche nach den potenziell
relevanten Author Records aus:

DOCUMENTS RESEARCHERS

Name Search

+ Add name vari

Abbildung 1: Suchanfrage

Versuchen Sie zundchst eine allgemeine
Suchanfrage mit lhrem Nachnamen sowie dem
Anfangsbuchstaben Ihres Vornamens, um keine
relevanten Profile zu Gibersehen. Nur bei haufiger
vorkommenden Nachnamen mit zu vielen Treffern
in der Ergebnisanzeige empfiehlt sich eine
Konkretisierung der Anfrage mit dem vollstandigen
Vornamen.
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4. SCHRITT:
DOPPELTE PROFILE
IDENTIFIZIEREN

Identifizieren Sie in der Trefferliste alle Profile, die
von lIhnen verfasste Publikationen enthalten.
Darunter wird auch Ihr bestatigtes Profil sein, sie
erkennen es an dem griin hinterlegten Hakchen:
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Abbildung 2: Autor*innenibersicht

Relevante weitere Profile erkennen Sie am Namen
und an den Affiliationsbezeichnungen, welche
direkt unter den Profilnamen erscheinen. Im
Zweifel konnen Sie sich iber einen Klick auf den
Profilnamen eine Detailansicht inklusive aller
enthaltenen Publikationen anzeigen lassen.

5. SCHRITT:
DOPPELTE PROFILE
ZUSAMMENFUHREN

Wiéhlen Sie nun alle identifizierten Profile in der
Ubersicht aus und beginnen Sie die
Zusammenfihrung per Klick auf den Button
»Merge Records*:

B 2/11 ( Viewascombinedrecord ) (  MergeRecords )

Abbildung 3: Merge Records

Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem der Ablauf kurz
erklart wird. Klicken Sie ,,Get started*.
Merge Author Records X

You can submit multiple author records as a single Author Profile with our
three-step Author Record Correction Form:

Begin by filling out our contact form so we can contact you once the merge
process is complete.

Then select publications that may not belong in the merged publications list.
If you have no changes, skip this step.

Review your merged record summary and submit for review

Cancel ) (EEEEERE

Abbildung 4: Pop-up-Fenster ,Merge Author Records”

Bei den Kontaktangaben sind Name und E-Mail-
Adresse bereits ausgefillt. Wahlen Sie ,, This is me*
und ergénzen Sie lhre Institution:

Please provide your contact information
Once you submit your carrections, you will be natified within 2 days whether they have been accepted or rejected.
oware you cannected to

Thisis me v
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Abbildung 5: Kontaktangaben

Klicken Sie auf,,Next: Review publications®. Sie
sehen nun die Vereinigungsmenge aller
Publikationen der ausgewéhlten Profile in einer
Gesamtibersicht. Hier mussen Sie die
Publikationen anhaken, welche nicht von lhnen
verfasst wurden, und danach auf ,,Remove
Selected klicken. Sollten die gelisteten Publikation
bereits génzlich korrekt zugeordnet sein, mussen
Sie nichts anhaken.

Wenn Publikationen fehlen, kénnen Sie iiber ,,Add
publications* weitere hinzufiigen. Das geht
allerdings nur mit Publikationen, die in der WoS
Core Collection indexiert sind.

Klicken Sie dann auf ,,Next: Review and submit.

Sie sehen eine Ubersicht zum Profil, zur Anzahl der
manuell entfernten und hinzugefigten
Publikationen und zu Ihren Kontaktinformationen.
Sie haben die Mdglichkeit, einen Kommentar
hinzuzufiigen.

Merge records correction: Quandt, Dagmar

@ vourinformation @ Review documents © confirm and submit changes

Finalize corrections te your publications and submit changes below

Review your corrections

Merge request:

Primary name for this profile: Quandt, Dagmar
Merged profiles: Quandt, Dagmar; Quandt, Dagmar

Summary of publication corrections:

0 Decuments removed because they are not written by this authar REMOVED

0 Decuments written by this auther added to this record ADDED

Abbildung 6: Zusammenfassung

Nachdem Sie das Korrekturformular per Klick auf
,,Submit corrections* abgeschickt haben, erhalten
Sie eine Bestétigung des Korrekturauftrags per Mail
und auch auf dem Bildschirm:



Thank you! X
Your corrections have been submitted.
Submitted Confirmation Done

Today 3business days 35days

Abbildung 7: Erfolgsmeldung

Nun missen Sie etwas Geduld haben, da alle
Korrekturauftrage manuell geprift werden. Nach
ca. drei Werktagen erhalten Sie eine weitere Mail,
die im Erfolgsfall mit dem Betreff ,,Your Web of
Science author record corrections have been
accepted” tiberschrieben ist. Es dauert dann noch
etwa 48 Stunden, bis die Zusammenfuhrung der
bereinigten Profile in WoS sichtbar wird.

6. SCHRITT:
BESTATIGTES PROFIL
PFLEGEN

Auch nach dem Zusammenfihren lhrer Profile
kann es passieren, dass WoS neue Profile anhand
hinzukommender Publikationen automatisch
erstellt.

Es ist daher empfehlenswert, hin und wieder eine
Suche nach solchen Profilen tber die Author
Search anzustof3en und eventuelle doppelte Profile
zusammenzufiihren (siehe 2. bis 5. Schritt).

In Threm Profil finden Sie den Button ,,Review
matching profiles®. Er sucht allerdings nur nach
dem vollen Namen und den unter ,,Published
Names* hinterlegten Namensvarianten. Auf letztere
haben Sie keinen Einfluss, weshalb wir diesen Weg
nicht empfehlen.



